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PRESENTACION

A efecto de dar cumplimiento con lo establecido en el articulo 23, 24, 25, 26 y 28, fraccion lll de la Ley General de Archivos
y en apego a los criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico emitidos por el Archivo General de la Nacion,
se elabora el presente instrumento que tiene por objeto contener los elementos para garantizar el cumplimiento de la

gestion documental y demas disposiciones aplicables en materia de Archivo.

T
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Patronato de Obras e instelaciones
del Instituto Politécnico Nacional

COORDINACION DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION

INTRODUCCION.

A efecto de garantizar el funcionamiento y consolidacion del Sistema Institucional de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos
del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional elabora el presente Informe Anual de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, con fundamento en los articulos 23, 24, 25, 26 Y 28, fraccion lll de la Ley General
de Archivos y demas disposiciones aplicables en materia de Archivo.

En el presente informe se describen aquellas actividades realizadas durante el ejercicio fiscal 2024 planteadas aquellas que
corresponden al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, y en las que participaron las Unidades Administrativa que

conforman el POI-IPN.

Asimismo, es relevante sefialar que este informe se encuentra armonizado conforme a los criterios para elaborar el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico emitido por el Archivo General de la Nacion y cuenta con los elementos dispuestos por la Ley General de
Archivo, asi como los criterios especificos archivisticos en materia.
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Patronato de Obras e instalaciones
del Instituto Politécnico Nacional

COORDINACION DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION

1. INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

1.1. MARCO JURIDICO

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal.

Lineamientos generales para la regulaciéon de los procedimientos de rendicion de cuentas de la Administracion Publica Federal.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las dependencias y entidades del Poder
Ejecutivo Federal.

Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos.
Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos.

Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo
Unico.

Criterios para la elaboracion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico.
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Patronato de Chras e Instolaciones
def instituto Politécnico Nacional

COORDINACION DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION

1.2. JUSTIFICACION.

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico muestra las actividades realizadas
durante el ejercicio fiscal 2024 para el logro de una administracion documental correcta, homogénea y expedita, que refleja
tanto las actividades programadas y su cumplimiento asi como el avance y desarrollo de los temas inherentes al archivo del POI-
IPN establecidos previamente en el PADA 2024, todo ello con la finalidad de garantizar la rendicion de cuentas y evaluar el

cumplimiento de objetivos establecidos.

1.3. OBJETIVOS.

El Objetivo general del presente informe es el registro de acciones realizadas para propiciar la adecuada gestion documental y
dar continuidad a los trabajos en materia de archivo en el Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional

durante el ejercicio 2024.
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def {nstituto Politécnico Nacional

COORDINACION DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION

2. RESULTADOS.

Conforme a lo establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 y en concordancia con los plazos establecidos
en su cronograma de actividades, el Area Coordinadora de Archivos, en acompafniamiento de las Unidades Administrativas del
Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional, desarrollaron las siguientes actividades:

1.

2
3
4.
5

Designacién del o los responsables del archivo de tramite y actualizacion del directorio de responsables.

Designacion del responsable del archivo de concentracion.

Se realizaron sesiones extraordinarias correspondientes al Grupo Interdisciplinario de Archivo.

Se elaboro y aprobo el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Se tramité ante el Archivo General de la Nacion la autorizacion de los Instrumentos Archivisticos para el POI-IPN [Catadlogo
de Disposicion Documental, Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Ficha Técnica de Valoracion Documental
correspondiente a la serie sustantiva) obteniendo el registro y validacion por parte de dicho Archivo General de la Nacion.
Se ratificod ante el Archivo General de la Nacion el Registro Nacional de Archivos.

Se llevaron a cabo cursos de capacitacion durante el ejercicio en materia de archivo.

Se realizaron transferencias primarias al archivo de concentracion.

Es importante mencionar, que todavia se encuentra pendiente de autorizacion por parte del Grupo Interdisciplinario de Archivo
la aprobacion de las Reglas de Operacion de dicho Grupo.
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2.1. ACTIVIDADES PROGRAMADAS

Patronate de Chras e instalaciones
del Instituto Politécnice Nacional

COORDINACION DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION

A continuacion, se presentan los resultados y logros obtenidos durante el ejercicio 2024 mostrando el desarrollo
Arc histico respecto a las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024:

RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO PROGRAMADAS PARA EL EJERCICIO 2024

y/o ratificacion de
los responsables
de archivo de
tramite.

2. Nombramiento
y/o ratificacion del
titular del archivo
de concentracion.

Archivo.

e Unidades Administrativas.

actualizaciones de los
nombramientos de los
responsables de archivo de tramite
de las Unidades Administrativas del
POI-IPN, asi como del responsable
titular del archivo de concentracion

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO Y RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA DOCUMENTAL
CONCLUSION
1. Nombramiento Octubre | Noviembre |e Coordinadora de Se realizaron las ratificaciones y | Oficios de designacion y/o

ratificacion de responsables
de archivo de tramite.

Oficio de designacion y/o
ratificacion del responsable
de archivo de concentracion.

OBJETIVO

META PROGRAMADA

LOGRO

Mantener actualizadas las
designaciones de los
responsables del archivo de
tramite de las Unidades
Administrativas, asi como el
titular del archivo de
Concentracion.

Obtener la actualizacion de la totalidad de las
designaciones de los responsables de archivos
de tramite, asi como del titular responsable del

archivo de concentracion.

Obtener el 100% de actualizacidon en los nombramientos de |
designacion de responsables de archivo de tramite y
concentracion para el ejercicio 2024.
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Patronato de Obras e instalaciones
del instituto Politécnico Nacional

COORDINACION DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION

RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO PROGRAMADAS PARA EL EJERCICIO 2024

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO Y RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA DOCUMENTAL
CONCLUSION
3. Actividades del Febrero | Diciembre |e¢ Coordinadorade Se llevaron acabo sesiones | Actas de Sesion.
Grupo Archivo. extraordinarias y una  sesion
Interdisciplinario e Unidades Administrativas. | ordinaria en el ejercicio 2024
de Archivo. e Grupo Interdisciplinario referente a temas de tipo
de Archivo. archivistico.
OBJETIVO META PROGRAMADA LOGRO

Someter al Grupo
Interdisciplinario asuntos en
materia de archivo del
Patronato de Obras e
Instalaciones del IPN por parte

de la Coordinadora de Archivo.

Llevar a cabo el andlisis de los instrumentos
archivisticos, asi como de las actividades propias
en materia de archivo de la Institucion.

Elaborar y someter a consideracion de los integrantes del
Grupo los instrumentos archivisticos, asi como de los
temas inherentes al mismo.
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Patrenato de Obras e instalaciones
del instituto Politécnico Nacional

COORDINACION DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION

RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO PROGRAMADAS PARA EL EJERCICIO 2024

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO Y RESPONSABLE EVIDENCIA DOCUMENTAL
CONCLUSION
4. Noviembre Diciembre |e Titular del Area Se publicod el Programa Anual de | Liga electrénica para acceso al PADA
Elaboracion, Coordinadora de Archivo. Desarrollo Archivistico 2024 en la | 2024 en el portal institucional:
aprobacion pagina institucional del POI-IPN y se
y inicia con la participacion para la https://www.poi.ipn.mx/assets/files/poi/d
publicacion elaboracion del PADA 2025. ocs/Programas/PLAN%20ANUAL%20DE%20
DESARROLLO%20ARCHIVISTICO/progrma-
del anual-de-desarrollo-archivistico-2024.pdf
Programa
Anual de
Desarrollo
Archivistico.
OBIJETIVO META PROGRAMADA LOGRO
Difundir a través de los Dar a conocer el PADA 2024 en la pagina electronica Contar con un instrumento de planeacion archivistica publicado.
medios electrénicos el institucional del POI-IPN.
instrumento de planeacion
de las actividades en
materia de archivoy
gestion documental para el
ejercicio 2024 en el POI-IPN.
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Patronate de Obras e instalaciones
def Instituto Politécnico Nacionatl

COORDINACION DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION

RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO PROGRAMADAS PARA EL EJERCICIO 2024

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO Y RESPONSABLE : INFORME EVIDENCIA DOCUMENTAL
CONCLUSION
5. Seguimiento Marzo Diciembre |e Titular del Area Se elaboraron el Catdlogo de | Dictamen de Valoracion del
para la autorizacion Coordinadora de Disposicion Documental CADIDO, | Archivo General de la
de los instrumentos Archivo. Cuadro General de Clasificacion | Nacion.
archivisticos para e Grupo Interdisciplinario Archivistica y Ficha Técnica de
el POI-IPN de Archivo. Valoracion de la serie sustantiva del

e Unidades Administrativas. | POI-IPN, mismos que fueron
remitidos al Archivo General de la
Nacién para su aprobacion, misma
que realizd a través de Dictamen
mediante el cual notifica el registro

y validacion de dichos
instrumentos.
OBIJETIVO META PROGRAMADA LOGRO
Contar con instrumentos Contar con instrumentos archivisticos para el POIl- | Obtener la validacion del Archivo General de la Nacion de
archivisticos debidamente IPN debidamente registrados y validados por la los instrumentos archivisticos para el POI-IPN.

validados por el Archivo autoridad competente en la materia.
General de la Nacion

Pagina 11|15




iIPN

Potronate de Obras e instalaciones
def Institute Politécnico Nacienal

COORDINACION DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION

RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO PROGRAMADAS PARA EL EJERCICIO 2024

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO Y RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA DOCUMENTAL
CONCLUSION

6. Realizar la Agosto Diciembre |e Titular del Area Se realizd6 mediante el sistema | Acuse del Registro Nacional
ratificacion en el Coordinadora de electronico del Archivo General de | de Archivos.
Registro Nacional Archivo. la Nacion la ratificacion en el

de Archivos Registro Nacional de Archivos por

parte del POI-IPN.
OBJETIVO META PROGRAMADA LOGRO

Dar cumplimiento con la
ratificacion anual en el Registro
Nacional de Archivos.

Realizar el registro anual en el Registro Nacional

de Archivos.

La ratificacion del Registro Nacional de Archivos por parte
del POI-IPN.
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Patronato de Obras e instalaciones
del Instituto Politécnico Nacional

COORDINACION DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION

RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO PROGRAMADAS PARA EL EJERCICIO 2024

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO Y RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA DOCUMENTAL
CONCLUSION
7. Capacitacion al Enero Diciembre |e Titular del Area Durante el ano se llevaron a cabo | Constancias de capacitacion
personal en Coordinadora de dos cursos de capacitacion en | en materia de archivo.
materia de archivo. Archivo. materia de archivo.
o Division de Recursos
Humanos y Servicios.
OBIJETIVO META PROGRAMADA LOGRO

Mantener actualizado al
personal de la Institucion a
través de la realizacion de

cursos en materia de archivo.

Capacitar a los servidores publicos que participan
en actividades archivisticas para mantener
informacion actualizada para el desarrollo de sus

’ actividades.

Se dio cumplimiento con la imparticion de los cursos:

e  Cumplimiento de la Ley de Archivos y
normatividad en materia de archivos.
e  Procesos Técnicos del Archivo de Tramite.
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Patronato de Obras e instalaciones
del instituto Politécnico Nacional

COORDINACION DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION

RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO PROGRAMADAS PARA EL EJERCICIO 2024

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO Y RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA DOCUMENTAL
CONCLUSION

8. Realizacion de Febrero Diciembre Unidades Administrativas. | Se transfirieron expedientes con | Oficios de transferencias

transferencias e Responsables de los vigencias documentales vencidas y | primarias.
primarias al archivo archivos de tramite. de trdmite concluido en los archivos
de concentracion. e Responsable del archivo de tramite de las Unidades
de concentracion. Administrativas al archivo de

concentracion.

OBJETIVO META PROGRAMADA LOGRO
Transferir expedientes de Dar cumplimiento al ciclo vital del documento, Se transfieren expedientes al archivo de concentracion
tramite concluidos y con evitando asi la acumulacion de expedientes de liberando espacios en los archivos de tramite para ser
vigencias documentales trdmite, asi como sus vigencias documentales en | aprovechados en los siguientes ejercicios.
establecidas en el POI-IPN. los archivos de tramite.
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Patronato de Obras e instelaciones
del instituto Politécnico Nacional

COORDINACION DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION

El presente informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Patronato de Obras e
Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional se elabord por el Area Coordinadora de Archivos y serd publicado de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 28, fraccion Ill de la Ley General de Archivos y 2° fraccion IV del Reglamento de la Ley Federal

de Archivos.

A NANCY-ALE] RNANDEZ ARCE
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

JEFE D) LA DIVISION DE FINANZAS Y CONTABILIDAD
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